
Chi può iscriversi in biblioteca? 
 

Possono iscriversi tutti i cittadini italiani e stranieri in possesso di un documento 
d’identità valido. Per i minori di 18 anni si richiede l'autorizzazione scritta di un 
genitore o di chi ne fa le veci, accompagnata dalla fotocopia di un documento di identità.  
 

All’atto d’iscrizione viene rilasciata gratuitamente la tessera (sono valide anche le 
tessere di altre biblioteche del Polo Bibliotecario Bolognese). Gli utenti sono tenuti a 
comunicare eventuali variazioni d’indirizzo e telefono, nonché lo smarrimento o il furto 
della tessera (in caso di presentazione di denuncia di furto è previsto un duplicato 
gratuito, altrimenti il costo è di 5 euro). 
 

Anziani, degenti e persone diversamente abili possono essere iscritti da un loro 
delegato, tramite presentazione di delega scritta e di un documento valido del delegato 
e del delegante.  

Biblioteca Comunale “C. Pavese” -  Casa della Conoscenza 

Quando posso venire in biblioteca? 
 
 

 

Gli orari di apertura sono i seguenti: 
Dal  martedì al venerdì: 9.00 - 19.30  
Sabato: 9.00 - 19.00 
 

L’area emeroteca al piano terra apre ogni giorno alle 8.30  
(consultazione giornali e riviste, riconsegna volumi)  

 
Durante l’estate e in alcune date prefestive sono possibili riduzioni di apertura del 
servizio. Ogni variazione sarà tempestivamente comunicata. 

Se sono un bambino? 
 

La sezione ragazzi è rivolta ad un pubblico di bambini e ragazzi da 
0 a 14 anni, ai loro genitori, agli insegnanti e al mondo della scuola. 
Si organizzano visite guidate, laboratori didattici e attività 
ricreative. Le classi scolastiche possono prendere in prestito fino a 
40 libri per 90 giorni. 
 

Il personale della biblioteca non è responsabile delle scelte e 
del corretto uso dei materiali da parte del minore, della 
vigilanza e dell’uscita dei bambini dai locali della biblioteca. 

Come posso sostenere la biblioteca? 
 

Periodicamente la biblioteca organizza mercatini di libri ad offerta libera, il cui ricavato contribuisce ad 
arricchire collezioni ed arredi. 

Tutti gli utenti possono segnalare eventuali disservizi o fornire suggerimenti per migliorare i servizi 
erogati e per sviluppare le collezioni. 
La biblioteca favorisce la partecipazione e il diretto coinvolgimento degli utenti, anche in forma 
associata, per la presentazione di proposte in ordine all’organizzazione dei servizi. 

Cosa posso fare da casa? 
 

Alcuni servizi della biblioteca sono consultabili direttamente on-line come il catalogo 
Opac Sebina raggiungibile all’indirizzo sol.unibo.it dove registrandosi è possibile: 
prenotare e prorogare i libri, consultare la propria situazione lettore, inoltrare 
suggerimenti d’acquisto. 

 
 

La biblioteca aderisce a EmiLib - MediaLibraryOnLine, la biblioteca digitale regionale che 
offre l’accesso da remoto a quotidiani italiani e stranieri, ebook, audiolibri, musica, video, 
banche dati e altro ancora. Per accedere al portale occorre  fare richiesta in biblioteca di 
username e password personali.  

Biblioteca Comunale “C. Pavese”, Via Porrettana 360, Casalecchio di Reno, Bologna 
Tel 051598300 - Mail: biblioteca@comune.casalecchio.bo.it  

Norme comportamentali 
 

I frequentatori della Biblioteca sono invitati a tenere un comportamento consono ad un luogo 
pubblico, nel rispetto delle regole di convivenza, di sicurezza e di destinazione d’uso degli spazi, e a 
collaborare con il personale per mantenere l’ordine. In particolare si ricorda che:   
 

• è consentito l’ingresso ai cani, ma è vietata la sosta prolungata degli animali nei locali della biblioteca 
• è consentito il consumo di alimenti e bevande solo nella zona delle  macchinette automatiche  e nei 
tavoli al piano terra debitamente segnalati per la pausa pranzo. 

Cosa posso fare in biblioteca? 

 

• Consultare liberamente libri a scaffale aperto, riviste e quotidiani 
• Leggere e studiare 
• Fare ricerche bibliografiche 
• Prendere in prestito vari materiali (libri, cd, dvd, riviste) 
• Navigare su Internet  
• Vedere un film utilizzando la postazione dedicata  
• Partecipare ad eventi di promozione della lettura e alle attività della mediateca 
• Fotocopiare nel rispetto delle disposizioni vigenti e pagando i costi di riproduzione 
 

Seguici su  



Vorrei un libro in prestito… 
 

Per usufruire del servizio è necessario esibire la tessera. Si possono prendere a prestito 10 documenti. 
 

La durata  del prestito è di 30 giorni per libri  e audiolibri, 15 giorni per le serie tv,  7 giorni per cd, 
dvd, periodici (si possono prestare al massimo 2 libri ad utente della sezione viaggi). 
 

 

E’ possibile prenotare i libri e gli audiolibri in prestito fino a un 
massimo di 3. Il documento prenotato resta a disposizione per 7 
giorni dall’avvenuto avviso.  
È possibile ottenere una proroga di ulteriori 30 giorni per libri e 
audiolibri in prestito, se non prenotati da altri, richiedendola nei 3 
giorni precedenti o successivi la scadenza.  

 
 

Proroghe e prenotazioni non sono possibili per cd, dvd e periodici. 
 

Il lettore si impegna a conservare correttamente i materiali e a restituirli nei tempi previsti.  
In caso di danno o smarrimento del documento si è tenuti al riacquisto immediato. Per i documenti fuori 
commercio si deve rifondere la biblioteca di un documento di pari valore di mercato.  
 

Il ritardo nella restituzione comporta dei giorni di sospensione da tutti i servizi della biblioteca, sulla 
base di questa tempistica: 
 

- fino a 10 giorni di ritardo: nessun giorno di sospensione; 
- dall' undicesimo giorno di ritardo al trentesimo: 15 giorni di sospensione; 
- dal trentunesimo giorno di ritardo al sessantesimo: 30 giorni di sospensione; 
- dal sessantunesimo giorno di ritardo al novantesimo: 60 giorni di sospensione; 
- dal novantunesimo giorno di ritardo in avanti: la sospensione corrisponde al numero di giorni di ritardo, 
con un massimo di sei mesi. 
Dal 91° giorno l' utente sarà disabilitato automaticamente dal prestito in polo. 

… e se il libro che cerco non è presente in biblioteca? 
 

E’ possibile attivare il prestito circolante richiedendo gratuitamente la consegna presso la biblioteca di 
uno o più testi posseduti da una delle altre biblioteche aderenti al servizio: 
- Istituzione del Comune di Bologna 
- Distretti della Città Metropolitana 
- Università di Bologna 
- Assemblea Legislativa dell'Emilia Romagna 
- Biblioteca Italiana delle Donne 
- Fondazione Gramsci Emilia Romagna  
 

In questo modo sono i libri a viaggiare, non i lettori!  
 

Il prestito circolante è un servizio disponibile per i soli libri: i multimediali sono esclusi.  
Non è possibile effettuare proroghe e prenotazioni.  
 

Per richieste di prestito interbibliotecario indirizzate ad altre biblioteche sul territorio nazionale è 
previsto un rimborso minimo di 5 euro. 
 

Vorrei navigare in Internet… 
 

Il servizio Internet è gratuito e utilizzabile da tutti gli iscritti alla biblioteca dal giorno successivo 
all’iscrizione. I minori devono essere autorizzati dai genitori. 
 

Per collegarsi è necessario utilizzare il proprio numero di tessera bibliotecaria e la propria password 
personale. La password è modificabile; al primo accesso è costituita dalla propria data di nascita.  
 

I codici di accesso sono riservati e gli utenti sono tenuti a conservarli sotto la propria 
responsabilità.  Ogni utente ha a disposizione 120 minuti al giorno utilizzabili in una o più sessioni di 
lavoro. Le postazioni (predisposte per un uso individuale, l’utilizzo da parte di più persone è possibile 
solo se autorizzato) sono gestite da un programma che garantisce l’identificazione e il tempo di utilizzo 
a disposizione, al termine del quale si viene disconnessi automaticamente. 
 

La biblioteca utilizza filtri che regolano e limitano la navigazione in relazione alle finalità dell’istituto: 
per chi tenta di aggirarli è prevista la sospensione di 30 giorni da tutti servizi della biblioteca. 
 

Per ragioni tecniche la biblioteca non è in grado di garantire agli utenti la riservatezza dei percorsi di 
ricerca e dei dati salvati sul sistema. I dati sulla navigazione rimangono a disposizione delle forze 
dell’ordine in caso di denunce per illeciti civili e penali. 

Se cerco consigli di lettura, ascolto, visione? 
 

La biblioteca fornisce un servizio continuo d’informazione al pubblico, offrendo consulenze 
bibliografiche e assistenza nella consultazione del catalogo e per la ricerca nei cataloghi di altre 
biblioteche. 
 

I bibliotecari predispongono appositi espositori con documenti di recente acquisizione, pubblicano 
bollettini informativi, forniscono proposte attraverso bibliografie, discografie, filmografie reperibili 
anche nelle pubblicazioni dell’Amministrazione e nel sito del Comune di Casalecchio di Reno. 

 
 

La biblioteca organizza iniziative volte a promuovere la 
lettura: conferenze, presentazioni di libri, attività di lettura 
ad alta voce, mostre, corsi di formazione e altre iniziative 
culturali. Per la partecipazione alle iniziative può essere 
richiesta un quota di iscrizione.  
 

Presso la biblioteca è attivo il gruppo di lettura “I 
Sognalibro”che si riunisce a scadenza mensile.  
 

Progetti speciali di promozione della lettura sono rivolti al 
mondo della scuola, ai bambini e ai ragazzi. 
 

 

 
 

… e se ho bisogno di una connessione WiFi? 
 

Si può utilizzare il proprio dispositivo per la navigazione WiFi senza autenticazione e senza 
limiti di tempo. E’ possibile scaricare e installare software, utilizzare tutti i servizi non 
bloccati dal firewall del Comune di Casalecchio di Reno.  

La registrazione del prestito e 
del rientro è possibile anche 

in autonomia avvalendosi delle 
postazioni self service  
al PT e al primo piano 


